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周大福創建慈善基金有限公司
	申請辦法

· 申請機構須填妥此申請表格，連同詳細計劃書一併提交。
· 請於活動最少三個月前提交申請表格。
· 請填妥申請表格，並由機構主管簽署及蓋上機構印章。

· 遞交申請表格時，請附上有關註冊志願團體或慈善機構之證明文件。
· 請把申請書電郵至 foundation@ctfs.com.hk 或送交周大福創建有限公司-集團環境、社會及管治部-社區關係(地址：香港九龍長沙灣荔枝角道888號南商金融創新中心21樓），信封面請註明「申請周大福創建慈善基金撥款」。
· 申請表格可周大福創建有限公司網頁https://www.ctfs.com.hk下載。
· 周大福創建慈善基金 (“慈善基金”) 於每年一月及六月接受申請。
· 申請者請先閱讀個人資料收集聲明(附錄I)

申請結果

申請結果將會以書面形式通知申請機構。
獲資助者須知

· 成功申請機構必須於收到申請結果後兩星期內，以書面方式回覆是否同意接受捐款。

· 周大福創建慈善基金有限公司不會為獲資助活動計劃引致的索償、要求及法律責任向任何一方承擔任何責任，獲資助活動計劃主辦團體應負責承擔一切責任，並就這些責任採取一切適當的預防和補救措施，包括但不限於，在適用情況下，就所舉辦的獲資助活動向香港認可的保險公司購買公眾責任保險。
· 如獲資助的計劃需修改計劃內容，申請機構必須向周大福創建慈善基金有限公司提出修改申請並審核。周大福創建慈善基金有限公司保留撤回資助額的權利。

· 計劃的公共宣傳及推廣物品（如印刷品、橫額等）須印有鳴謝周大福創建有限公司/周大福創建慈善基金有限公司的標誌和字樣。此外，成功申請機構必須於宣傳物品發佈一星期前，把校對稿送交周大福創建有限公司-集團環境、社會及管治部審閱。

· 慈善基金將按雙方同意的撥款時間表，分期撥款予機構推展計劃。機構需遞交慈善基金要求的文件方可獲得撥款。
· 成功申請機構須於收到資助金的一星期內，把捐款收據送交周大福創建有限公司-集團環境、社會及管治部。收據枱頭「周大福創建慈善基金有限公司」。
· 成功申請機構須於計劃完成後的一個月內，把活動報告、相片等送交周大福創建慈善基金有限公司集團環境、社會及管治部。
· 慈善基金有權在網上或任何媒體上刊登與活動相關的照片及視頻資料。使用前，慈善基金將與服務中心職員聯絡，以確認相片使用權。所有參與者（包括受惠者、機構職員等）在參加活動時，即表示已同意上述條款，並明白本基金無須向任何參與者支付任何形式的費用或報酬。此外，本基金承諾將遵守所有相關法律法規，並在使用資料時尊重受惠者的隱私及名譽。
查詢
如有任何疑問，請瀏覽周大福創建有限公司網頁www.ctfs.com.hk或電郵至 foundation@ctfs.com.hk 。


申請資助須知
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申請資助表格

填寫本表格前請細閱申請資助須知。


	１. 申請機構

	一般資料
機構名稱：
聯絡地址：
	（中文）     
（英文）     
（中文）     
（英文）     

	計劃負責人資料*

	計劃負責人(1)
	   FORMCHECKBOX 
先生      FORMCHECKBOX 
女士     FORMCHECKBOX 
太太     FORMCHECKBOX 
博士      FORMCHECKBOX 
其他：     

	姓名及職銜：
	（中文）     

	
	（英文）     

	電話號碼：        
	傳真號碼：     
	電郵地址：     

	計劃負責人(2)
	   FORMCHECKBOX 
先生      FORMCHECKBOX 
女士     FORMCHECKBOX 
太太     FORMCHECKBOX 
博士      FORMCHECKBOX 
其他：     

	姓名及職銜：
	（中文）     

	
	（英文）     

	電話號碼：        
	傳真號碼：     
	電郵地址：     

	* 如計劃負責團隊出現任何人事變動，機構須於合理時間內以書面形式通知慈善基金，並提供更新後之計劃負責人聯絡資料。

	2. 申請機構背景

	 FORMCHECKBOX 
 根據《稅務條例》第88 條獲認可的慈善機構                                                                                                  ）
 FORMCHECKBOX 
香港社會服務聯會的會員

	成立日期：     
機構是否創立 5年或以上： FORMCHECKBOX 
是 /   FORMCHECKBOX 
否                             員工人數：     

	宗旨及主要服務範疇：

     


	過往籌辦社區項目的經驗： 

     


	3. 申請計劃資料

	計劃名稱： 
	（中文）     

	Project name:
	（英文）     

	計劃推行時間表 
	預計開始日期  ：     
	預計結束日期：     

	舉行地點：     
	受惠對象：     

	計劃是否於香港境內進行： 
	 FORMCHECKBOX 
是 /   FORMCHECKBOX 
否

	預計參與人數：                                           
	(受惠人士)          
	(「周大福創建愛心聯盟」義工)         

	                            
	(工作人員)        
	(其他，請註明)                                              )

	計劃範疇： 

	 FORMCHECKBOX 
 賦能變革 – 實現積極和可持續的轉型
 FORMCHECKBOX 
 建立支援 – 消除障礙並創建支援網絡
 FORMCHECKBOX 
 推動未來 – 應對影響社區長期福祉的挑戰

	4. 計劃書大綱

	· 計劃目標 (計劃如何解決現有問題)
· 活動簡介及暫定時間表
· 活動如何令受惠者得益
· 計劃預期成效 (如：參加者參與計劃前後的改變、計劃對社區/受惠群體影響、對推行機構帶來的轉變等)
· 評估計劃方法
· 「周大福創建愛心聯盟」義工參與活動的形式 (如適用)
· 宣傳策略 (如適用)
· 預計困難及應變方法 (如適用)
· 預計支出列表 (格式可參考附錄II) 
· 預期收入/其他資助 (格式可參考附錄III)

	5.  個人資料收集聲明

	 FORMCHECKBOX 
我已閱讀並理解本慈善基金的《個人資料收集聲明》。
 FORMCHECKBOX 
我同意接收來自慈善基金的關聯公司和/或慈善基金的營銷合作夥伴的直接促銷，詳情已載於下文所述的《個人資料收集聲明》。

	6.  補充文件

	1) 根據《稅務條例》第88條獲豁免繳稅的證明文件副本
2) 申請機構須提交過去2年經核數師審核的財政報告
3) 管理委員會 / 董事會 / 執行委員會成員名單

	申請撥款額(港幣)：      

	申請項目的捐款金額是否為最近年收入的>15%？   FORMCHECKBOX 
 是/  FORMCHECKBOX 
否

	機構主管：(姓名)                                                           
	(職銜)      

	簽署及機構蓋章：                                                                         

	日期：     

	此部分由本基金填寫

	(批准撥款　(拒絕撥款
	

	簽署： 
	日期： 



	附錄  I：個人資料收集聲明  

	周大福創建慈善基金（以下簡稱為「慈善基金」）承諾遵守中華人民共和國香港特別行政區（“香港”）《個人資料（私隱）條例》（第486章）（“《私隱條例》”）的規定 

本個人資料收集聲明是根據《私隱條例》的規定為使用人士而編制。 

1. 收集個人資料的目的 

慈善基金將會收集、保存、處理、使用及（在香港或境外）轉移使用人士向慈善基金提供的個人/機構資料，用作以下用途： 

a. 處理和評審申請、進行相關審查，以及核實申請資料；  

b. 支付「周大福創建慈善基金」的撥款；  

c. 安排發出公布及進行宣傳活動；  

d. 遵守任何披露資料的法律規定； 

e. 監察申請機構在遵守撥款協議方面的表現和評核獲批資助項目； 

f. 對獲批資助項目採取任何跟進行動； 

g. 及與上述有關的目的。 

申請機構必須向慈善基金提供所需的個人/機構資料，除列明非必要的資料外，如未能提供全部所需資料，有關申請可能會不獲受理。 

2.  披露及轉交個人資料 

慈善基金會保密保存使用人士所提供的個人/機構資料，只有經授權的人士方可准許查閱及處理使用人士之個人資料。根據適用法律、法規、規則、守則或指引，本慈善基金有法律責任把使用人士的個人/機構資料轉交予其他政策局/政府部門或其他獲授權處理有關資料的人士或組織，以執行上文第1段所述的目的，或因應法例的規定或授予的權力而披露有關資料。 

3. 保留資料
本慈善基金可保存資料至不超過貫徹本聲明所述的目的所需的時間或適用法律要求或許可的保存時間。
4. 查閱及修正個人資料 

使用人士有權要求查閱及修正慈善基金所持有的個人/機構資料。根據條例規定，所有查閱及修正資料的要求應以書面形式提出，並電郵至 foundation@ctfs.com.hk或致函至九龍長沙灣荔枝角道888號南商金融創新中心21樓 (枱頭：周大福創建慈善基金)。



	附錄 II ： 預期支出列表 

	活動
	支出項目
	單價(港幣)
	數量
	支出額 (港幣)

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	預期支出總額(港幣)
	     


	附錄 III：預期收入/其他資助

	項目
	收入/資助來源
	收入/資助額 (港幣)

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	
	預期收入及其他資助總額 (港幣)
	     


此部分由本基金填寫


檔案編號：_______________


收件日期：_______________
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